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外来进修人员报到通知书

                         医院：

贵院的进修申请表已收到，经审核，我院同意接受               同志来我院进修      专业，进修期限定为     个月，不延期、不转科。请该同志于2019年    月     日 凭本通知书、单位介绍信准时来我院科教科报到，过期不再安排。

报到地点：行政部三楼科教处    联系电话：0575-88293028

报到时间：上午8:00-11:30,下午14:00-16:00

                                                绍兴文理学院附属医院

                                                 年     月     日

绍兴文理学院附属医院进修人员报到须知

一、接到进修通知书后，务必按时办理报到手续，不能按时报到者请事先请假，否则按放弃论处。

二、进修报到时请携带单位介绍信、毕业证书及学位证书复印件、执业资格证书及职称证书复印件、 一寸半身最近脱帽像片一张。

三、学习期间无探亲假，如因特殊情况需请假者须办理书面请假手续：三天内科主任同意，科教处备案；七天内科教处同意；七天以上由选送单位同意；其中需病休者应持“疾病证明书”。未办理正式准假和销假手续者，一律按旷工处理，情节严重者终止学习。

四、本院进修一律不安排住宿，请自行解决。根据进修专业的需要自带听诊器、查体锤，自备长、短袖白大衣、帽子、口罩。
五、我院进修费用标准为：一般进修费用三个月以内400元/月/人，三个月以上200元/月/人。饭卡工本费15元/本，押金100元。在收到本通知后请将进修费用交至我院财务处。
六、进修期间请自觉遵守医院各项规章制度，不能有违法违纪行为，否则按情节轻重给予批评教育，直至终止进修退回原单位处理。
七、进修期间学员要在带教老师指导下操作，若发生医疗事故，经查实为学员违反医疗法律法规，由学员承担相应责任。

八、进修期间若学员发生工伤事故，由选送单位全权负责。

九、学习期满填写《进修结业鉴定表》，经所在科室作好思想、业务鉴定和理论考试，再到科教科办理离院手续，交还饭卡，按时离院。

十、进修期满，考核不合格或病、事假超过15天以上者不发结业证书。

十一、进修生报到时，须上交经本单位领导签名、盖章之本须知，否则不予办理相关手续。

本人已阅读以上须知，愿意遵守以上规定。

进修生本人签名                                年    月    日

单位领导签名及盖章                            年    月    日
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